HN/P

REPUBLIKA HRVATSKA

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta

MATICA HRVATSKE NASTAVE U INOZEMSTVU
2A . Skolsku godinu

Podaci o hrvatskoj nastavi

koordinator . ... .. .. .

adresa u inozemstvu u domovini

ufica i broj

postanski broj i mjesto

broj telefona

broj telefaxa

e-mail
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Opce upute za popunjavanje obrazaca

-

Obrasce treba ispunjavati tiskanim tipom slova.

2. Obrasce koje je potrebno visekratno koristiti tijekom $kolske godine, prije ispunjavanja treba
umnoziti.

3. Datume stanja podnos$enja pojedinih obrazaca odreduje ovo Ministarstvo, odnosno koordinator
hrvatske nastave, jednako kao i rokove dostave.

4. U slu¢aju nepodudarnosti komponenti iz obrazaca sa $kolskim sustavima pojedinih zemalja u

kojima se izvodi hrvatska nastava, koordinator konzultira ovo Ministarstvo radi prilagodavanja.




PREGLED ORGANIZACIJSKOG NAZIVLJA

. hrvatska nastava (u inozemstvu)

»Hrvatska nastava« je opéi naziv za nastavu na materinskom jeziku
organiziranoj izvan hrvatskog jezi¢nog podruéja i to uz redovnu nastavu
drzave u kojoj se izvodi.

Umjesto dijela naziva »u inozemstvu« nosi naziv dotiéne drzave.

. hastavno mjesto

Mjesto u naselju (selu ili gradu) na kojem se izvodi hrvatska nastava za
Jednu ili vise nastavnih grupa. .

Na jednom se mjestu hrvatska nastava mozZe izvoditi na vise adresa pa uz
ime naselja dolazi i ime $kole (ili sl.) u kojoj se koriste nastavne prostorije.

. hastavna grupa .
Osnovna organizacijska jedinica u hrvatskoj nastavi koju &ini grupa ucenika
jednog nastavnika u jednom nastavnom mjestu u jednom nastavnom danu.

Moguca je podjela nastavne grupe na (najvise) dvije podgrupe i to po nadelu
bliskih razreda (nehomogene gupe), tj. prema jezi¢nom predznanju ili prema
mogucnostima dolaZenja u¢enika na nastavu.

. Skolski odbor

Roditelji uCenika hrvatske nastave biraju medu sobom jednog do dva
predstavnika za svaku nastavnu grupu. Predstavnici roditelja svih nastavnih
grupa jednog nastavnika ¢ine $kolski odbor u jednom mjestu (naselju).

Predstavnici roditelja u mjestu (naselju) sa samo jednom nastavnom
grupom, mogu se udruZiti s predstavnicima iz okolnih mjesta u jedan
zajednicki Skolski odbor.

Skolski odbor (predstavnici roditelja) ima pomoc¢nu ulogu u hrvatskoj nastavi i
bez utjecaja je na nastavu u strué¢nom ili organizacijskom pogledu.




UPUTE ZA POPUNJAVANJE OBRAZACA

HN/P-1 Podaci o izvodenju nastave
Nastavnik podnosi koordinatoru obavezno pocetkom $kolske godine i tijekom $kolske godine u stucCaju
znadajnih promjena podataka.

HN/P-2 Pregled brojnog stanja ucenika tijekom Skolske godine
Nastavnik podnosi koordinatoru po nalogu (prilog izvjesé¢ima o radu) ili samoinicijativno tijekom
skolske godine u slucaju znacajnih promjena podataka u odnosu na pocetak $k. god.

HN/P-3 Pregled brojnog stanja ucenika na kraju Skolske godine
Prilog nastavnikovom redovnom izvje$céu o radu na kraju $kolske godine koje podnosi koordinatoru.

HN/P-4 Skupni pregled brojnog stanja u€enika na kraju S$kolske godine

Sastavija koordinator na temelju pojedinih izvje$¢a nastavnika (HN/P-3) i prilaze svom skupnom
izvjeScu o radu na kraju $kolske godine.

Osnova za sastavljanje radnog rasporeda (HN/P-7) za novu Skolsku godinu.

HN/P-5 Pregled brojnog stanja u€enika prema tipu redovne §kole
Prilog nastavnikovom redovnom izvje$c¢u o radu na kraju Skoiske godine koje podnosi koordinatoru.

HN/P-6 Skupni pregled brojnog stanja ucenika prema tipu redovne skole
Sastavlja koordinator na temelju pojedinih izvje§¢a nastavnika (NH/P-5) i prilaze svom skupnom
izvje$¢u o radu na kraju $kolske godine koje podnosi ovom Ministarstvu.

HN/P-7 Radni raspored u hrvatskoj nastavi
Sastavlja koordinator pri zavrsetku tekuce, a za slijede¢u $kolsku godine i podnosi ovom Ministarstvu,
kao i moguée izmjene rasporeda tijekom tijekom $kolske godine.

HN/P-8 Osobni podaci nastavnika
Nastavnik podnosi koordinatoru na po¢etku svog mandata i u slu¢aju promjena.

HN/P-9 Skupni pregled adresa nastavnika
Sastavlja koordinator i podnosi ovom Ministarstvu.

HN/P-10 Mandat, boraviSne i radne dozvole nastavnika
Sastavlja koordinator za potrebe administrativnih poslova i proslijeduje nadieznim sluzbama.

HN/P-11 Upisnica u¢enika u hrvatsku nastavu
Podnosi roditelj/staratelj i to samo prilikom ukiju¢ivanja u¢enika u hrvatsku nastavu.

HN/P-12 Potvrda o pohadanju hrvatske nastave
Nastavnik sastavlja, a koordinator ovjerava potvrdu za u¢enike koji nastavu prekidaju prije zavrSetka
Skolske godine.

HN/P-13 Podaci o skolskom odboru
Nastavnik podnosi koordinatoru na poéetku mandata ¢lanova $kolskog odbora i u slu¢aju promjena.

HN/P-14 Podaci o planiranim putovanjima nastavnika
Nastavnik podnosi koordinatoru na poCetku $kolske godine (vidi napomene na obrascu).

HN/P-15 Obraéun putnih troskova
Nastavnik podnosi koordinatoru do 5. dana u tekuéem mjesecu, a za protekli mjesec.

HN/P-16 Skupno izvjeS¢e koordinatora o putnim troSkovima nastavnika
Koordinator podnosi ovom Ministarstvu do 10. dana u teku¢em mjesecu, a za protekii mjesec.

HN/P-17 Izvje§ée o honorarnom radu
Podnosi honorarni nastavnik, a potvrduje koordinator i proslijeduje ovom Ministarstvu.
Honorarni rad koordinator dogovara s ovim Ministarstvom.




izvjesce nastavnika HN/P-1

PODACI O 1IZVODENJU NASTAVE ZA SK. GOD. ..o
HRVATSKA NASTAVA U sttt ettt et a0t rent ettt eat e s (drzava, pokrajina)
koordinacija ... koordinator ...,
NASLAVIIK ..o

nastavno nastavno ukupno | ukupan broj u¢enika po razredima

miesto vrijeme Skolskih broj ( prikaz kombinacije razreda u nastavnoj grupi )

J (od — do) sati utenika
ponedjeljak L [m v v e v Tvin] oc T x X TxacTx,
utorak NI NAVA I ESER D
srijeda L[ v o va ] i X [xi X (X
Eetvrtak NIRRT ACIESERENED
petak L[ v v v v v i XX fxi [
subota v v v v v o] i Txa T
UKUPNO
podaci o nastavnom mjestu ravnatelj Skole
naziv 8kole, adresa (postanski broj), broj telefona tajnistva ime i prezime, broj telefona

napomena nastavnika:

potpis nastavnika



lzvje$¢e nastavnika . . HN/P-2
PREGLED BROJNOG STANJA UCENIKA TIJEKOM SK. GOD. ...
HRVATSKA NASTAVA U e b (drzava, pokrajina)
KOORdINACHA ..., Koordinator ...
NASLAVIIEK ..ot e, Aatum e
br. nastavno mjesto ukupan broj polaznika
pog'z‘:fika redovitih neredovitih

1.

2.

3.

4.

5.

6.

UKUPNO

napomena nastavnika:

potpis nastavnika



[zvie$¢e nastavnika . . HN/P-3
PREGLED BROJNOG STANJA UCENIKA NA KRAJU SK. GOD. ...
HRVATSKA NASTAVA U oo ieeams s (drzava, pokrajina)
KOOPAINACKTA ... KOOPINALOT ...
NASEAVIIK ..o
br. nastavno mjesto broj broj ué. koji broj u¢. koji procjena
upisanih su zavrsili nisu zavrsili broja u&enika
uéenika k. god. k. god. za iduéu $k. god.
1.
0.
3.
4.
5.
6.
UKUPNO

napomena nastavnika

potpis nastavnika



lzvjes¢e koordinatora

SKUPNI PREGLED BR. STANJA UCENIKA NA KRAJU SK. GOD. ...

HRVATSKA NASTAVA u

koordinacija

HN/P-4

(drzava, pokrajina)

br.

nastavnik

nastavno mjesto

broj
nastavnih
grupa

broj
upisanih
uéenika

broj ué.
koji
su zavrsili
$k.god.

procjena
broja ué.
za iduéu
$k. god.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

UKUPNO

potpis koordinatora



Izvje$ée nastavnika HN/P-5

PREGLED BR. STANJA UCENIKA PREMA TiPU REDOVNE SKOLEUSK.GOD. ...,
HRVATSKA NASTAVA U oot eee e eee oo es oo b (drzava, pokrajina)
KOOFdiNACIHA ... KOOFAINALOT ..o
NASTAVIIK oot
1. 2.
Aligemeinbildenden Schulen )
br. nastavno mjesto Grund- | Gesamt- | Haupt- | Real- | Gymna- | ostalo Berufbildenden
schule | schule | schule | schule sium Schulen
1.
2.
3.
4.
5.
6.
UKUPNO
napomene:

1. rubrika ,ostale skole* : Sonderschule, Volksschule, Kolleg, Freie Waldorfschule / Hiberniaschule
2. Berufsbildenden Schulen: Berufsvorbereitungs - u. Berufsgrundbiidungsjahr, Berufschule, Beruffachschule, Fachoberschule
3. specifikaciju prema napomenama 1. i 2. posebno navesti dolje u napomeni.

napomena nastavnika

potpis nastavnika



HN/P-6
IzvieSce koordinatora . . .
SKUPNI PREGLED BR. STANJA UCENIKA PREMA TIPU REDOVNE SKOLE USK.GOD. .................._..

HRV AT SKA NAST AV A U ettt (drzava, pokrajina)

KOOFAINACHHA ........oovvoeeee e koordinator ...

1. 2.
Aligemeinbildenden Schulen

Berufbildenden
Schulen

o
o

nastavnik Grund- | Gesamt- [ Haupt- Real- Gymna- | ostalo
schule | schule | schule | schule sium

-

©f w NI o o & w0 N

-—
©

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

UKUPNO

Postotak %

napomene:

1. rubrika ,ostale $kole* : Sonderschule, Volksschule, Kolleg, Freie Waldorfschule / Hiberniaschule

2. Berufsbildenden Schulen: Berufsvorbereitungs - u. Berufsgrundbildungsjahr, Berufschule, Beruffachschule, Fachoberschule
3. specifikaciju prema napomenama 1. i 2. posebno navesti dolje.

potpis koordinatora



HN/P-7

RADNI RASPORED U HRVATSKOJ NASTAVI ZA SK. GOD. ...

HRVATSKA NASTAVA U et as £ (drzava, pokrajina)

KOOFAINACKTA ..o KOOPAINALOT ...,

br. nastavnik nastavno mjesto broj broj
ugenika|nastavnih

grupa

10.

11.

112

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

UKUPNO

potpis koordinatora



OSOBNI PODACI NASTAVNIKA HN/P-8

HRVATSKA NAST AV A U e eb s sas s s (drzava, pokrajina)

ime i prezime

nastavna mjesta

koordinacija

koordinator

adresa nastavnika u inozemstvu u domovini

ulica i broj

postanski broj i mjesto

broj telefona ( i pozivni broj)

zanimanje, ukupno
stru¢na sprema nastavnika radnog staza

ostalo (poznavanje racunala, glazbena $kola, poznavanje stranih jezika i dr.):

PODAC!I O BANKOVNOM RACUNU NASTAVNIKA

naziv banke, adresa

broj raduna banke (BLZ)

broj raéuna nastavnika




SKUPNI PREGLED ADRESA NASTAVNIKA U SK.GOD. ... . HN/P-9

HRVATSKA NASTAVA U oot rtes oo (drzava, pokrajina)

KOOFdINACTHA ... Koordinator ...

br. nastavnik adresa u inozemstvu telefon adresa u domovini telefon

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

potpis koordinatora



HN/P-10

MANDAT, BORAVISNE | RADNE DOZVOLE NASTAVNIKA U SK.GOD. ...

HRVATSKA NASTAVA U ettt (drzava, pokrajina)

KOOFAINACHA ... e KOOFAINALOT ...

br. nastavnik redna godina | trajanje boraviSne | trajanje radne
mandata dozvole (od — do) | dozvole (od —do)

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24.

25.

potpis koordinatora



REPUBLIKA HRVATSKA HN/P-11
MINISTARSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVAN.JA | 3PORTA

HRVATSKA NASTAVA U ..o eeveaeses oo sess s seesssssoes s sreeenss s asss s soeome oo (drava, pokrajina)

KOOPAINACTIA ...ttt et e e s et s £ et b amb e nr e ena e e enneen

UPISNICA

utenika u hrvatsku nastavu

NASIAVNI0 MESIO o ettt et e
PODACI O UCENIKU
PIEZIME ... ..o coceeeeeeeressrnesssssesessosseomeneres BT cov v ee s eesssaesesaesenesseaesssosesenaeere s sesre e seeee spol (2 ~M)
roden ....datum ... FOEELO L.oeireneieieccriesenireantre e seresteesaas arnsenseecheemresseseessestr s ennsaees s saneten e e neeeeenes
AIZAVA ..ot seeee e ere s sresae et enr s ena s rennee drZaviianstvo ...
PODACI O REDOVNOJ SKOLI
NAZIV I BOTESA ... ittt esesa et saerr e secaaas chasbrasras s esnassbassenesuesassertsrnrasaress 1ot rassbesrsrane razred ..............
ravnatel] ... NASEAVIIK ..ottt et aee
PODAC! O RODITELJU / SKRBNIKU
MBIKE ..ot et s ne s ZANIMANGO ...oceerireicrrcrierireianes e ese e reaseessessansensaearesseanses
otac ZANIMANIE ..ot e e
adresa UGB i e et e e ea e e e e e e e e s e aa e ee et ts e e eat e e cranene e s onne e
- MESLO (POBLANSKE BIOM) ..ottt cas s e s nra e e et ettt ete e eaernns
= telefon (POZIVINE DIOJ) (.ot eecrre e ser e rat st et eresnr s s
U st dana ..o

potpis roditelja / skrbnika



REPUBLIKA HRVATSKA HN/P-12
MINISTARSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA

HRVATSKA NASTAVA U st snsssssss oo s ereeeensne. (ATEAV, pokrajina)

KOOPAINACHA . oot secs s e esee et e reeereseeeeeeee oo e oo sseeseee oo

POTVRDA O POHADANJU HRVATSKE NASTAVE

PREZIME oo oo eseseeers e ee oo T

roden ..... LV R TT (o B L 1Y) O

ssseennsonnss ATZBVEBIBIVO .ooiioiriim e e e e

potpis nastavnika

potpis koordinatora



PODACI O SKOLSKOM ODBORU HN/P-13

HRVATSKA N A S T AV A U e et e e b st e bt a L e (d‘iava' p0krajina)
KOOFAINACTHA ... Koordinator ...,
NASTAVIK .o
nastavno mjesto -prezime i ime ¢lana SO -adresa i telefon
-status (predsjednik, zamj. i sl.) -mjesec i godina zavrietka mandata

napomena nastavnika

potpis nastavnika
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OBRACUN PUTNIH TROSKOVA HNIP-15
Hrvatska nastava U ... KOOrdinacija ..o
obra&unsko razdoblje (mjesec i godina)

ime i prezime nastavnika, adresa

naziv banke i broj banke (BLZ)

broj ratuna nastavnika

put cijena (povratne) put. karte | cijena ukupno
(za izvannastavna putovanja navesti svrhu) (broj putovanja u mjesecu) | mjesetne
karte

1.

2.

3.

4.

5.

6.

UKUPNO (valuta )

mjesto, datum i potpis nastavnika obrada

OBRACUN PUTNIH TROSKOVA HN/P-15
Hrvatska nastava U ..., Koordinacija ...........coooonnrccececcecen e
obragunsko razdoblje (mjesec i godina)

ime i prezime nastavnika, adresa

naziv banke i broj banke (BLZ)

broj ratuna nastavnika

put cijena (povratne) put. karte | cijena ukupno
(za izvannastavna putovanja navesti svrhu) (broj putovanja u mjesecu) | mjesecne
karte

1.

2.

3.

4.

5.

6.

UKUPNO (valuta )

mjesto, datum i potpis nastavnika

obrada




. HN/P-16
SKUPNO I1ZVJESCE KOORDINATORA O PUTNIM TROSKOVIMA NASTAVNIKA

ZA OBRACUNSKO RAZDOBLJE ... | (mjesec / godina)

HRVATSKA NASTAVA U e s a2 (drzava, pokrajina)

KOOFAINACHA ... oo koordinator ...

obracunska valuta:

br. nastavnik obraéunsko razdoblje ukupno isplaéeno s
mjesec / godina = iznos za isplatu plaéom za mjesec

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

potpis koordinatora



(ZVJESCE O HONORARNOM RADU HNIP-17
HRVATSKA NASTAVA U im0 (drzava, pokrajina)
KOOPAINACTHA ... KOOPAINALOT ... ..o

ASEAVIIK oot
AAreSa, tEIEFON MASEAVIIKA ........ ...

DANKA, BATESE ....oooooeoeer oo oeeeee et

broj banke (BLZ) ... broj raduna nastavnika ...

izvjestajno razdoblje (mjesec i godina) :

br. nastavno mjesto dan u mjesecu broj
kada je izvedena nastava u izvjestajnom razdoblju izvedenih
$kol. sati

UKUPNO SATI

Napomena
Ovom izvje$éu nastavnik priloZze obracun putnih troskova (HN/P-15) i odgovarajuée potvrde prometnih ureda o
kostanju putnih karata ili iskoristene putne karte.

potpis nastavnika

donje ispunjava koordinator

honorar po nastavnom satu: obracunska valuta :

ukupni honorar za izvedenu nastavu

ukupni putni trodkovi u gornjem izvjestajnom razdoblju

UKUPNO ZA ISPLATU

potpis koordinatora



