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REPUBLIKA HRVATSKA MINISTARSTVO ZNANOSTI | OBRAZOVANJA
NACIONALNO POVJERENSTVO ZA KONTROLU PREHRANE STUDENATA
Zagreb, Donje Svetice 38

Na temelju ¢lanka 19. Pravilnika o uvjetima i nacinu ostvarivanja prava na pokri¢e troskova
prehrane studenata (Narodne novine, 120/13 i 8/14) Nacionalno povjerenstvo za kontrolu
prehrane studenata na svojoj 2. sjednici odrzanoj 24. travnja 2018. godine donosi

POSLOVNIK
o radu Nacionalnog povjerenstva za kontrolu prehrane studenata

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Nacionalnog povjerenstva za kontrolu prehrane studenata (u daljnjem
tekstu: Nacionalno povjerenstvo) poblize se odreduje nacin rada i odlucivanja Nacionalnog
povjerenstva, sastav, obveze i prava ¢lanova Nacionalnog povjerenstva, odluke i drugi akti
Povjerenstva te druga pitanja znacajna za rad Nacionalnog povjerenstva.

Clanak 2.

(1) Sjediste Nacionalnog povjerenstva je u Zagrebu u prostoriama Ministarstva znanosti i
obrazovanja, Donje Svetice 38. lznimno, ako tako odlu¢i, Nacionalno povjerenstvo moze
zasjedati i u drugim mjestima Republike Hrvatske.

(2) Za pisane akte Nacionalnog povjerenstva rabe se obrasci s grbom Republike Hrvatske i
nazivom Nacionalnog povjerenstva te sjedistem.

Clanak 3.
(1) Odredbe Poslovnika o radu Nacionalnog povjerenstva za kontrolu prehrane studenata (u
daljem tekstu: Poslovnik) primjenjuju se na ¢lanove Nacionalnog povjerenstva te na druge
osobe koje su nazo¢ne na sjednicama Nacionalnog povjerenstva.
(2) O pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brine se predsjednik Nacionalnog
povjerenstva i predsjedavatelj sjednice.

Il. NADLEZNOST POVJERENSTVA
Clanak 4.

(1) Nacionalno povjerenstvo osnovano je sukladno odredbama Pravilnika o uvjetima i naéinu
ostvarivanja prava na pokri¢e troSkova prehrane studenata (u daljnjem tekstu: Pravilnik).

(2) Clanovi Nacionalnog povjerenstva duzni su postupati sukladno odredbama Pravilnika te
drugih pozitivnih propisa i akata koji su direktno vezani uz nadleznost i odluke koje donosi
Nacionalno povjerenstvo.



Clanak 5.

U svojoj nadleznosti Nacionalno povjerenstvo suraduje s Lokalnim povjerenstvom sukladno
odredbama Pravilnika i drugim ¢péim aktima koje donosi Nacionalno povjerenstvo.

lll. SASTAV | ODGOVORNOSTI CLANOVA POVJERENSTVA

Clanak 6.

Nacionalno povjerenstvo ima pet &lanova koje imenuje i razrje$ava ministar nadlezan za
visoko obrazovanje, sukladno odredbama Pravilnika.

Clanak 7.

Nacionalno povjerenstvo ima predsjednika kojeg biraju &lanovi izmedu sebe na mandat od
dvije godine.

Clanak 8.

Predsjednik Nacionalnog povjerenstva:
- predstavlja Nacionalno povjerenstvo,

- priprema, saziva i predsjedava sjednicama Nacionalnog povjerenstva,

- koordinira rad Nacionalnog povjerenstva,

- predlaZze dnevni red sjednice,

- potpisuje akte koje donosi Nacionalno povjerenstvo i brine o njihovoj provedbi,
- potpisuje zapisnike sa sjednica Nacionalnog povjerenstva,

- predlaze plan rada Nacionalnog povjerenstva,

- odluCuje koji ¢e ¢lan Nacionalnog povjerenstva sazvati i predsjedavati sjednicom
Nacionalnog povjerenstva u njegovoj odsutnosti,
- podnosi izvjeS¢e o radu Nacionalnog povjerenstva na kraju kalendarske godine,

- obavlja druge poslove utvrdene ovim Poslovnikom.
Clanak 9.

(1) Clanovi Nacionalnog povjerenstva imaju pravo i duznost biti nazo¢ni sjednicama
Nacionalnog povjerenstva te sudjelovati u radu i odluéivanju.

(2) Clanovi Nacionalnog povjerenstva osim rada na sjednicama obavljaju i druge poslove za
koje ih ovlasti Nacionalno povjerenstvo.

(3) Kada rade na poslovima Nacionalnog povjerenstva ¢lanovi se predstavljaju i djeluju u ime
Nacionalnog povjerenstva, sukladno odredbama ovoga Poslovnika.

Clanak 10.

(1) Predsjednik ili &lan Nacionalnog povjerenstva razrijesit ¢e se duznosti prije isteka vremena
na koje je izabran:

- ako sam zatrazi razrjeSenje,

- ako mu prestane status studenta,

- ako ne ispunjava duznosti predsjednika odnosno ¢lana, a osobito ako nije nazo¢an
na viSe od pet sjednica u kalendarskoj godini,

- ako svojim ponasanjem povrijedi ugled duznosti koju obnasa, a osobito ako povrijedi



drzavnu, sluzbenu, poslovnu ili profesionalnu tajnu koju je saznao kao é&lan
Nacionalnog povjerenstva,

- ako izvan sjednica iznosi podatke koji se smatraju povjerljivima na nacin suprotan
ovom Poslovniku.

(2) Postojanje razloga za razrjeSenje predsjednika ili ¢lana prije isteka mandata utvrduje
Nacionalno povjerenstvo i o tome izvje$¢uje ministra nadleznog za visoko obrazovanje.

(3) U postupku utvrdivanja razloga za razrie$enje, Nacionalno povjerenstvo ¢e u roku ne
kratem od 8 dana, omoguditi ¢lanu protiv kojeg je pokrenut postupak da se izjasni o
okolnostima postojanja razloga za razrjesenje.

IV. RAD | SUJEDNICE NACIONALNOG POVJERENSTVA
Clanak 11.

(1) Nacionalno povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik i na terenu.

(2) Redovite sjednice se odrzavaju u pravilu najmanje tri puta godi$nje, a osim redovitin
sjednica Nacionalno povjerenstvo moze odrzavati i izvanredne sjednice kad to nalazu
opravdani razlozi i potrebe donos$enja hitne odluke iz nadleznosti Povjerenstva, na zahtjev

najmanje dva Clana Nacionalnog povjerenstva, ministra nadleznog za visoko obrazovanje, kao
i predsjednika Nacionalnog povjerenstva.

(3) Rad na terenu ¢lanova Povjerenstva podrazumijeva: obilazak studentskih restorana
ukljuenih u sustav subvencionirane prehrane, procjenu kvalitete pruzanja usluga studentskih
restorana, suradnju s lokalnim povjerenstvima za kontrolu prehrane studenata, aktivnosti i
obilazak potencijalnih restorana za uklju¢ivanje u sustav subvencionirane prehrane,
odrzavanje razli¢itih edukacija i savjetovanja iz djelokruga Nacionalnog povjerenstva te druge
poslove sukladno odlukama Nacionalnog povjerenstva.

Clanak 12.

Administrativno-tehni¢ku pomoc¢ i struéne poslove (pravne, informati¢ke i organizacijske) za
Nacionalno povjerenstvo obavljaju stru¢ne sluzbe Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Clanak 13.

(1) U obavljanju poslova iz svog djelokruga Nacionalno povjerenstvo donosi odluke, upute,
preporuke, misljenja, izvjesca, prijedloge, zakljucke i druge akte.

(2) Akte Nacionalnog povjerenstva potpisuje predsjednik ili osoba koju za to pisano ovlasti
predsjednik.

(3) Akte Nacionalnog povjerenstva moze potpisati i ¢lan ili vise ¢lanova Nacionalnog
povjerenstva ukoliko se radi o poslovima za koje ih je ovlastilo Nacionalno povjerenstvo, a
poglavito vezane uz terenski rad iz ¢l. 11. st. 3. ovog Poslovnika.

Clanak 14.

(1) Nacionalno povjerenstvo moze pravovaljano odluéivati ako je na sjednici nazo&na
natpolovicna vecina ukupnog broja &lanova Nacionalnog povjerenstva, osim u sluéajevima
kada je ovim Poslovnikom drugacije utvrdeno.

(2) Nacionalno povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova prisutnih
na sjednici.



(3) Iznimno, Nacionalno povjerenstvo donosi odluke s najmanje cetiri glasa kada su one

vezane uz misljenje o obratunskim cijenama iz ¢lanak 9. Pravilnika te migljenja o visini potpore
iz ¢lanka 10. Pravilnika.

(4) Kako bi se ubrzala procedura odlugivanja za pojedina pitanja, predsjednik Nacionalnog
povjerenstva moze predloZiti elektronsku sjednicu i glasovanje.

(5) U sluCaju elektronicke sjednice, odnosno elektronickog glasovanja, predsjednik
Nacionalnog povjerenstva dostavlja &lanovima prijediog misljenja, odluke ili zakljucka
elektroni¢kim putem te u pozivu navodi rok u kojem se glasovanje mora provesti. Rok za
elektronic¢ko glasovanje ne moze biti duzi od 3 dana.

(6) Elektroni¢ko glasovanje provodi se tako da predsjednik Nacionalnog povjerenstva poziva
clanove da se na odgovarajuci naéin izjasne ,za“ ili ,protiv* prijedloga, odnosno da se suzdrze
od glasovanja.

(7) Nakon glasovanja predsjednik Nacionalnog povjerenstva utvrduje rezultat glasovanja te se
sastavlja se zapisnik o elektronitkoj sjednici, odnosno elektroniékom glasovanju.

Clanak 15.

(1) Poziv na sjednicu s dnevnim redom i materijalima o kojima ée se voditi rasprava dostavlja
predsjednik Nacionalno povjerenstva elektroniékom postom svim &lanovima Nacionalnog
povjerenstva, najmanje 5 dana prije odrzavanja sjednice. ‘

(2) Redni broj sjednice odreduje se zajednicki za redovite i izvanredne sjednice.
Clanak 16.

(1) Dnevni red sjednice Nacionalnog povjerenstva predlaZe predsjednik.

(2) Predsjednik Nacionalnog povjerenstva na samoj sjednici, a prije usvajanja dnevnog reda,
moze mijenjati i dopunjavati dnevni red na svoj prijedlog ili prijedlog &lanova Nacionalnog
povjerenstva.

(3) Ukoliko se tokom rasprave utvrdi da je neki prijedlog nepotpun, Nacionalno povjerenstvo
ga moze maknuti s dnevnog reda.

Clanak 17.

(1) Sjednicom Nacionalnog povjerenstva predsjedava predsjednik Nacionalnog povjerenstva,
a u njegovoj odsutnosti ¢lan kojeg on odredi.

(2) Sjednici mogu nazociti i osobe koje nisu ¢lanovi Nacionalnog povjerenstva uz prethodnu
suglasnost Nacionalnog povjerenstva na pocetku sjednice.

(3) Nakon otvaranja sjednice, predsjednik daje potrebna objasnjenja u vezi s radom na
sjednici, kao i druge obavijesti, nakon ¢ega izvjestava o broju nazo&nih ¢lanova sjednice, kao
i ispri¢anim Elanovima.

(4) Poslije utvrdivanja dnevnog reda i njegovog prihvac¢anja raspravlja se po tockama dnevnog
reda, te nakon rasprave o svakoj tocki Nacionalno povjerenstvo donosi odluku.

(5) Kada se na sjednici raspravlja o podacimaiili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu, predsjedavatelj ¢e upozoriti clanove Nacionalnog povjerenstva da se ti podaci ili isprave
smatraju tajnom i da su ih ¢lanovi duzni ¢uvati kao tajnu.

Clanak 18.

(1) Glasovanje na sjednici u pravilu je javno, a ¢lanovi Nacionalnog povjerenstva glasuju za
prijedlog, protiv prijedloga ili se uzdrzavaju od glasovanja.

(2) Poslije glasovanja predsjednik utvrduje rezuiltat glasovanja.



(3) Iznimno, predsjednik ili lan Nacionalnog povjerenstva moze, kad to zahtijevaju osobito
opravdani razlozi, predloZiti da se o pojedinim toékama dnevnog reda glasuje tajno.

(4) Ukoliko je prijediog o kojem Nacionalno povjerenstvo odlucuje pitanje kod kojeg bi moglo
doci do sukoba interesa nekoga od &lanova Nacionalnog povjerenstva, u prethodnoj raspravi
Nacionalno povjerenstvo ¢e odluéiti kako postupiti da bi se sukob interesa izbjegao.

(5) Sukladno prethodnom stavku, &lan Nacionalnog povjerenstva kod takvog odlugivanja moze
traZiti svoje izuzece iz donosenja odluke.

Clanak 19.

(1) O radu na sjednicama vodi se zapisnik koji mora sadrzavati osnovne podatke o radu
sjednice, mjestu, vremenu i trajanju sjednice, prisutnim ¢lanovima, ostalim prisutnima, o
zaklju¢cima po pojedinim toékama, o rezultatima glasovanja po pojedinim toc¢kama te o
donesenim odlukama.

(2) Iznimno, na prijediog pojedinog &lana Nacionalnog povjerenstva zapisni¢ki se moze
konstatirati njegovo izdvojeno misljenje.

(3) Zapisnik vodi i sastavlja osoba koju za to ovlasti Nacionalno povjerenstvo na podetku
sjednice.

(4) Clanovi Nacionalnog povjerenstva na podetku sjednice imaju pravo iznijeti primjedbe na
zapisnik prethodne sjednice, nakon &ega se o primjedbi odlucuje glasovanjem te ukoliko je
primjedba prihvacena vrsi se odgovarajuéa izmjena zapisnika.

(5) Zapisnik s prethodne sjednice dostavija se elektronickim putem svim ¢lanovima
Nacionalnog povjerenstva i verificira se na pogetku svake sjednice.

(6) Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik i osoba koja je vodila zapisnik.

(7) lzvornici zapisnika sjednica Nacionalnog povjerenstva, kao i drugi akti koje donosi
Nacionalno povjerenstvo, éuvaju se u Ministarstvu znanosti i obrazovanja.

Clanak 20.

(1) Terenski rad iz €l. 11. st. 3. ovog Poslovnika provode zajednic¢ki minimalno dva ¢lana
Nacionalnog povjerenstva, od kojih je jedan uvijek predstavnik studenata, a uz prethodno
imenovanje Nacionalnog povjerenstva.

(2) O radu na terenu iz prethodnog stavka &lanovi Nacionalnog povjerenstva sastavljaju

izvieSCe te predlazu zakljutak o kojem raspravija i odlucuje Nacionalno povjerenstvo na
sjednici.

Clanak 21.

Predsjednik Povjerenstva podnosi ministru nadleznom za visoko obrazovanje godiénje
izvjeSce o svom radu, u pisanom obliku, najkasnije do kraja veljace za prethodnu godinu.

Clanak 22.

Naknada za sudjelovanje na sjednicama Povjerenstva podmiruju se na teret Ministarstva
znanosti i obrazovanja sukladno Odluci o visini i naginu isplate naknade za rad u vije¢ima,
savjetima, povjerenstvima, radnim skupinama i drugim slicnim tijelima (KLASA: 121-12/17-
01/00003, URBROJ: 533-27-17-0001 od 19. listopada 2017. godine).



V. ZAVRSNE | PRIJELAZNE ODREDBE
Clanak 23.

Poslovnik donosi Nacionalno povjerenstvo natpoloviénom veéinom svih ¢lanova i dostavlja
svim Clanovima. 1zmjene i dopune ovoga Poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clanak 24.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreznim stranicama
Ministarstva znanosti i obrazovanja.

PREDSJEDNICA NACIONALNOG POVJERENSTVA

Jhwar M

prof. dr. sc. Mirjana Hruskar



